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CIRCOLARE n. 243 
 Alle classi terze – quarte - quinte
 Al personale docente
 p.c. al personale ATA

Oggetto: Informazioni per la realizzazione del capolavoro 

Si ricorda a tutti gli studenti del triennio, ai relativi tutor e ai Consigli di Classe che, dal corrente anno 
scolastico, come noto, vige l’obbligo di accedere alla piattaforma Unica, per la fruizione di tutti i servizi 
messi a disposizione dal Ministero dell’Istruzione e del Merito. 

Gli studenti dovranno quindi entrare nella piattaforma tramite la funzionalità SPID, CIE o, in 
alternativa, registrandosi inserendo il proprio codice fiscale ed indicando un indirizzo e-mail valido su 
cui verranno inviate le credenziali. 

Si invitano dunque gli alunni del triennio a completare la registrazione per l’ingresso sulla piattaforma 
Unica il prima possibile, al fine di poter essere operativi autonomamente all’interno dell’area riservata ad 
ogni studente. 

In particolare, tutti gli studenti del triennio dovranno accedere alla piattaforma e, seguendo 
attentamente le istruzioni in allegato, procedere al caricamento del “Capolavoro”. 

Il “Capolavoro” è una vera e propria novità di quest’ anno scolastico e non riguarda solo gli studenti di 
classe quinta, bensì tutti gli studenti dell’ultimo triennio impegnati quindi fin dalla classe terza ad un 
coinvolgimento diretto e personalizzato nella realizzazione dell’ e – Portfolio. 

Una delle quattro sezioni dell’ e – Portfolio che accompagnerà l’intero percorso scolastico di ciascun 
allievo è proprio il “Capolavoro”. 
Il “Capolavoro” è un prodotto di qualsiasi tipologia che l’alunno ritiene maggiormente rappresentativo 
dei progressi e delle competenze che ha sviluppato. 

Questo documento riveste un ruolo importantissimo nel percorso di autovalutazione e orientamento e 
allora, per sceglierlo, è necessario effettuare un’accorta valutazione critica, grazie alla quale sarà possibile 
individuare un prodotto che si ritiene essere particolarmente significativo e emblematico delle 
competenze sviluppate. 

Per realizzare il “Capolavoro” lo studente deve chiedere aiuto e supporto ai docenti di classe e in via 
prioritaria al docente tutor che gli è stato assegnato. 

È possibile accedere alla sezione Capolavoro usando il collegamento “Vai alla sezione” in 
corrispondenza del riquadro “Capolavoro”. 
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Per cominciare il processo di caricamento del capolavoro si deve scorrere l’e-Portfolio fino alla sezione 
Capolavoro e si seleziona “Aggiungi capolavoro”. 
 
Per ciascun anno scolastico è necessario caricare almeno un capolavoro entro il termine delle attività 
didattiche. 
 
È possibile, inoltre, caricare fino a un massimo di tre capolavori per anno scolastico, che potranno 
essere inizialmente salvati in stato di bozza, in attesa della stesura definitiva. Successivamente infatti sarà 
possibile confermarli per salvarli nell’E-Portfolio. 
 
Nella prima fase di compilazione è necessario inserire le informazioni per descrivere il capolavoro. 
 
Si deve scegliere un titolo che identifichi il capolavoro, il più possibile attinente all’attività prodotta, 
individuata in una delle seguenti: 
 
• attività in campo matematico, scientifico, tecnico, tecnologico; 
• attività motorio/sportive; 
• attività di cittadinanza attiva e di volontariato; 
• attività in campo letterario; 
• attività nel campo delle lingue straniere; 
• attività professionali; 
• attività culturali e artistiche attività nel campo della comunicazione; 
• attività musicali e/o coreutiche; 
• altre attività, se il capolavoro non rientra in nessuna delle precedenti attività. 
 
Eseguita questa procedura, è necessario specificare se il capolavoro è stato realizzato in ambito 
scolastico o extrascolastico e, inoltre, se è stato realizzato in modalità individuale o di gruppo. 
 
Si consiglia, in particolare per le classi quinte, di caricare almeno due capolavori (meglio se 
singolarmente per ogni studente): 
 

• uno afferente le attività didattiche svolte nell’ultimo anno; 
• uno connesso invece ad attività, azioni di ricerca, di approfondimento e/o di particolare 

interesse in ambito extrascolastico, che contribuiscano ad evidenziare l’originalità, la creatività e 
soprattutto la specificità di ciascuno studente. 

 
È compito dello studente infatti decidere quali siano, a suo avviso, i lavori che più rappresentano le 
competenze sviluppate nel corso della carriera scolastica, con il giusto appoggio del tutor. 
 
È bene scegliere infatti i progetti che più si prestano a una descrizione da cui possa emergere, in 
maniera evidente, il percorso effettuato e le competenze apprese. 
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Successivamente si dovrà aggiungere una descrizione che illustri in cosa consiste il capolavoro. 
Se il capolavoro o una sua presentazione è disponibile online, sarebbe utile provvedere ad inserire un 
link esterno e un documento che racconti con testo e/o immagini il capolavoro e il percorso che si è 
seguito per realizzarlo. 
 
Infine, è necessario motivare la scelta che ha portato l’alunno a indicare proprio quel prodotto come 
capolavoro. 
 
Una volta compilati tutti i campi obbligatori, segnalati dall’asterisco, è possibile procedere al passo 
successivo selezionando la voce “Avanti”. 
 
Dunque, è possibile caricare gli allegati del capolavoro. 
 
La dimensione massima degli allegati è di 5 MB in totale ed è necessario caricare almeno un allegato per 
ciascun capolavoro. 
 
Al terzo passo è necessario selezionare le competenze che si ritiene di aver sviluppato durante lo 
svolgimento del capolavoro. 
 
È possibile associare una o più competenze al capolavoro, senza alcun limite massimo. 
 
Per scegliere quali competenze associare al capolavoro, si invita lo studente a riflettere su quale o quali 
competenze emergono da esso. 
 
È possibile scegliere tra: 
  
• competenza alfabetica funzionale; 
• competenza multilinguistica; 
• competenza matematica e competenza in scienze, tecnologie e ingegneria; 
• competenza digitale; 
• competenza personale, sociale e capacità di imparare a imparare; 
• competenza in materia di cittadinanza; 
• competenza imprenditoriale; 
• competenza in materia di consapevolezza ed espressioni culturali. 
 
Una volta terminato il caricamento, è possibile consultare il riepilogo delle informazioni inserite per il 
capolavoro. 
 
Salvando il capolavoro si accetta quanto previsto dall’articolo 9 dei “Termini e Condizioni per l’uso 
della piattaforma Unica” circa i diritti di proprietà intellettuale che si trovano nella pagina di riepilogo 
delle “informazioni sul “Capolavoro”. 
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Infine, al termine del caricamento del capolavoro, l’alunno – come specifica Unica – ha la possibilità di 
aggiungere le proprie riflessioni. 
In questa sezione, è possibile scrivere osservazioni sul percorso formativo che si è svolto oppure 
considerazioni sui capolavori che hanno aiutato l’alunno a comprendere meglio le inclinazioni, anche a 
seguito di riflessioni a distanza di tempo. 
 
In attesa di ulteriori eventuali indicazioni da parte del MIM si invitano fin d’ora gli studenti a realizzare 
con il massimo impegno quanto sopra delineato, in quanto si presume che un buon capolavoro, inserito 
all’interno di un e – portfolio completo e ben strutturato possa incidere sul percorso scolastico dello 
studente, anche con riferimento all’andamento dell’Esame di Stato. 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
      (Prof. Marco MOSCONI) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Allegato: Istruzioni per la realizzazione del capolavoro 
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Come caricare il «Capolavoro» 

sulla piattaforma Unica 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

Accedere con la tipologia di 
credenziali che si preferisce 

 
 
 
 
 

 
(se è la prima volta che si 
accede alla piattaforma verrà 
richiesta una breve 
registrazione) 

 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 

Completare le voci in 
base al tipo di 
Capolavoro che si è 
scelto di inserire 
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Scegliere il file da caricare 



- 

 

 

 



- 

 

 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nel caso si trovino degli errori 
premere «Modifica» per 
correggerli 

 
 
 

 
Verificare infine che le 
informazioni inserite 
siano corrette 
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Spuntare la casella 



- 

 

 

 



- 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Il Capolavoro è ora caricato. 

Se si desidera scorrendo in 
basso in questa pagina si 
possono trovare informazioni 
aggiuntive e FAQ su come 
realizzare il Capolavoro 
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