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AVVISO PUBBLICO PER IL RECLUTAMENTO DI ESPERTI INTERNI E TUTOR INTERNI. 

 
Selezione mediante procedura comparativa per titoli ed esperienze professionali, finalizzata alla individuazione di FIGURE 

INTERNE per ricoprire il ruolo di esperto, e di FIGURE INTERNE per ricoprire il ruolo di tutor per i progetti Programma 

Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con 

il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. - Avviso pubblico prot. n. 

33956 del 18/05/2022 – FSE e FDR Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici/Azioni 10.1.1A “Interventi per la riduzione della 

dispersione scolastica e per il successo scolastico degli studenti” - 10.2.2A “Competenze di base”. 

 
AUTORIZZAZIONE PROGETTO CODICE 10.1.1A-FDRPOC-TO-2022-56 - Interventi per il successo scolastico degli 

studenti 

CUP: J34C22000580001 

 
AUTORIZZAZIONE PROGETTO CODICE 10.2.2A-FDRPOC-TO-2022-64 - Competenze di base 

 
CUP: J34C22001180001 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche; 
 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante Norme in materia di 
autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, Regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTO il Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) – Avviso pubblico prot. n. 
33956 del 18/05/2022 – FSE e FDR – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle 
competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza; 
 
VISTE le delibere degli Organi Collegiali per l’adesione all’Avviso Pubblico n. 33956 del 18/05/2022 – 
FSE e FDR – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle 
studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza; 
 

VISTO                       Il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

dell’Ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” ess.mm.ii; 
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VISTO Il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n.44 “Regolamento concernente le 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo – contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il PTOF d’istituto 2022/25; 

VISTA La Delibera del Consiglio di Istituto n.17 del 18/02/2022; 

VISTA la nota MIUR prot. 34815 del 02.08.2017 dell’iter procedimentale per di reclutamento del 
personale “esperto”; 

VISTA la candidatura n. 1079112 - 33956 del 18/05/2022 – FSE – Socialità, apprendimenti, 
accoglienza; 

VISTA la proroga presentata con nota prot. n. 4308 del 24/08/2023 - Proroga progetto codice: 10.2.2A-
FSEPON-TO-2022-64 con riferimento alla nota prot. 110255 del 06/09/2023, in cui il termine della 
proroga viene fissato al 31/12/2023; 

VISTA la proroga presentata con nota prot. n. 4309 del 24/08/2023 - Proroga progetto codice: 10.1.1A-
FSEPON-TO-2022-56 con riferimento alla nota prot. 110255 del 06/09/2023, in cui il termine della 
proroga viene fissato al 31/12/2023; 

VISTA la proroga di ufficio per il progetto codice: 10.1.1A-FSEPON-TO-2022-56 e per il progetto 
codice: 10.2.2A-FSEPON-TO-2022-64, il cui termine di chiusura viene posticipato al 31/08/2024; 

RAVVISATA la necessità di selezionare personale esterno per la figura di esperto per la realizzazione 
delle attività formative; 

RAVVISATA la necessità di selezionare personale interno per la figura di tutor per la realizzazione 
delle attività formative; 

 

INDICE 

 
La procedura di SELEZIONE per l’acquisizione delle disponibilità di figure INTERNE idonee a svolgere 
incarichi di prestazione d’opera come ESPERTI e figure INTERNE idonee a svolgere incarichi di 
prestazione d’opera come TUTOR nell’ambito dei seguenti moduli formativi riferiti all’asse I – Istruzione 
– Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivi Specifici/Azioni 10.1.1A “Interventi per la riduzione della 
dispersione scolastica e per il successo scolastico degli studenti” - 10.2.2A “Competenze di base”. 
 
MODULI AZIONE 10.1.1A Interventi per il successo scolastico degli studenti 

Area intervento Titolo Modulo Ore 

Educazione alla cittadinanza 
attiva e alla cura dei beni 
comuni 

Imparare servendo 30 
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ART. 1 Oggetto dell’incarico 

Il presente avviso è rivolto alla predisposizione di una graduatoria di ESPERTI INTERNI e di TUTOR 

per l’attuazione dei Moduli didattici sopraindicati, che saranno attivati nel corso dell’anno scolastico 

2023/24, con il termine ultimo del 31 agosto 2024, in orario extra scolastico. 

Il calendario dei moduli formativi sarà predisposto in seguito e potrà includere i periodi di 

sospensione dell’attività didattica (es. i periodi di vacanze natalizie, pasquali o estive). 

 

Articolazione moduli e competenze richieste 
 
 
ORE 
MODULO 

MODULO COMPETENZE RICHIESTE 

30 Imparare servendo 
             20 partecipanti 

ESPERTO 
                                   30 ore: 

Il Service Learning è una proposta pedagogica 
che unisce il Service (la cittadinanza attiva, le 
azioni solidali, l’impegno in favore della 
comunità) con il Learning (lo sviluppo di 
competenze tanto sociali quanto, e soprattutto, 
disciplinari), affinché gli allievi possano sviluppare 
le proprie conoscenze e competenze attraverso 
un servizio solidale alla comunità. Le attività 
didattiche partono da situazioni problematiche 
reali e fanno sì che gli studenti siano parte attiva 
nel processo di apprendimento. La metodologia 
promuove l’ideazione di percorsi di 
apprendimento (learning) finalizzati alla 
realizzazione di un servizio (service), che soddisfi 
un bisogno vero e sentito sul territorio. Le 
iniziative intraprese prevedono sempre una 
stretta collaborazione con le istituzioni locali e 
puntano a stabilire un circolo virtuoso tra 
apprendimento in aula e servizio solidale. Le 
attività di Service Learning sono funzionali 
all’innalzamento dei livelli di competenza, al 
miglioramento dell’autostima, della motivazione 
allo studio, della partecipazione alle attività 
scolastiche e favoriscono l’acquisizione di 
comportamenti pro-sociali e di cittadinanza 

MODULI AZIONE 10.2.2A Competenze di base 

Area intervento Titolo Modulo Ore 

Competenza digitale Comunicare nel mondo 4.0 30 

Competenza in materia di cittadinanza Ugualmente tutti ............ tutti 
ugualmente 

30 
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attiva. 

 

Requisito minimo: Laurea in scienze della 
comunicazione con riferimento al Service 
Learning o lauree attinenti al modulo 
Saranno oggetto di preferenza: 

- Titoli attinenti alla gestione di gruppi 
finalizzati allo sviluppo di competenze 
sociali. 

- Gestione di gruppi sportivi o di squadre 
attinenti con il modulo. La precedenza 
sarà data a coloro che operano in 
contesti disagiati o a rischio di disagio. 

 

TUTOR 
                            30 ore  

Competenze nel monitoraggio e nella 

valutazione; buone competenze informatiche; 

abilità relazionali e di gestione d’aula; abilità a 

gestire e inserire materiali e informazioni su 

piattaforme on-line e in specifico ottimo utilizzo 

della piattaforma GPU-Indire. 

 

Requisito minimo: Diploma di scuola 
superiore di secondo grado di durata 
quinquennale 

 

 

 

ORE MODULO MODULO COMPETENZE RICHIESTE 

30 Comunicare nel                        mondo 4.0 
 

20 partecipanti 

 

                                 ESPERTO 
                                     30 ore: 

Educazione alla comprensione, fruizione ed uso 
consapevole dei  media, soprattutto in riferimento 
alle dinamiche sociali  e  comportamentali sono le 
finalità del laboratorio, che approfondirà le 
caratteristiche specifiche dei media e degli 
intermediari digitali, della capacità di gestire una 
identità online e offline con integrità, delle 
caratteristiche della socialità in rete, della 
gestione dei conflitti su social network. 
Attraverso esempi operativi, basati sul corretto 
uso dello strumento, gli studenti apprendono 
strategie comportamentali per prevenire e gestire 
i rischi online. 

 

Requisito minimo: Laurea magistrate o 
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specialistica attinenti alla             disciplina in oggetto 

 

TUTOR 
                                   30 ore  

Competenze nel monitoraggio e nella 

valutazione; buone competenze informatiche; 

abilità relazionali e di gestione d’aula; abilità a 

gestire e inserire materiali e informazioni su 

piattaforme on-line e in specifico ottimo utilizzo 

della piattaforma GPU-Indire. 
 
Requisito minimo: Diploma di scuola superiore di 
secondo grado di durata quinquennale. 

30  Ugualmente tutti....... 
tutti ugualmente 

 

20 partecipanti 

ESPERTO 
30 ore: 

Scopo del laboratorio è lavorare sul linguaggio e 
sugli stereotipi di genere al fine di prevenire forme 
di discriminazione, che possono predeterminare 
le future scelte scolastiche e lavorative. E’ 
necessario orientare ciascuno verso libere scelte 
di prosecuzione degli studi, scevre da stereotipi 
che condizionano nella preferenza del percorso 
di studi e professionale, nell’affrontare le 
emozioni, nel modo di porsi nei confronti degli 
altri. Le attività saranno svolte attraverso il gioco, 
la narrazione, il role playing. 
 
Requisito minimo: Laurea magistrate o 
specialistica attinenti alla disciplina in oggetto 

 

TUTOR 
                                                30 ore  

Competenze nel monitoraggio e nella 
valutazione; 
buone competenze informatiche; abilità 
relazionali e di gestione d’aula, abilità a gestire 
e inserire materiali e informazioni su 
piattaforme on-line e in specifico ottimo utilizzo 
della piattaforma GPU-Indire. 
 
Requisito minimo: Diploma di scuola superiore di 
secondo grado di durata quinquennale 
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OGGETTO DELL’INCARICO 

ESPERTO e 
TUTOR 

• Agli esperti vengono richieste prestazioni di insegnamento e mentoring 

coerenti con il modulo per il quale si svolge la prestazione, seguendo 

metodologie innovative e laboratoriali che stimolino l’interesse e la crescita dei 

partecipanti, avendo cura di valorizzare le potenzialità di ognuno di loro. 

• Gli interventi si svolgeranno in ore extracurricolari e dovranno essere 

concordati inderogabilmente per tempistiche e contenuti con la 

Commissione PON/PNRR e con il Dirigente Scolastico. 

• Ai tutors viene richiesto il corretto inserimento dei dati ante e post allo 

svolgimento dei moduli; il corretto monitoraggio delle attività e il rispetto degli 

orari di svolgimento delle lezioni; tutto ciò che concerne la corretta chiusura 

amministrativa e contabile da parte della segreteria amministrativa. 

• L’esperto lavorerà in stretta collaborazione con il tutor con il quale predisporrà 

o Il calendario degli interventi; 
o Il percorso formativo dal quale emergeranno finalità, competenze 

attese, strategie metodologiche, attività, contenuti, strumenti e criteri 
valutativi. 

• L’esperto, in collaborazione con il tutor, sarà il responsabile del modulo 

dall’inizio alla fine e dovrà provvedere al corretto inserimenti dei dati su 

piattaforma GPU per la propria parte spettante; inoltre, dovrà fornire alla 

Commissione PON/PNRR e alla segreteria amministrativa (sezione che si 

occupa dei progetti PON) tutto il materiale utile per la valutazione della 

documentazione dell’attività svolta e i prodotti finali utili per l’avvio/chiusura del 

modulo e per la valutazione del corretto inserimento della valutazione nel 

percorso individuale dello studente ante e post. 

• Le due figure dovranno adempiere a tutte le operazioni di gestione richieste in 

piattaforma compresa la valutazione nel percorso individuale dello studente 

ante e post. 

 

1. REQUISITI DI ACCESSO ALLA SELEZIONE 

I titoli per accedere alla selezione sono i seguenti: 

• Essere docente/assistente tecnico/assistente amministrativo a tempo 
determinato/indeterminato in servizio presso l’IIS Valdichiana nell’anno scolastico 
2023/2024; 

• Possesso dei titoli e delle competenze culturali e professionali richiesti; 

• Buona conoscenza e capacità di utilizzo dei principali applicativi Windows (Word, 

Excel, ecc.), dei principali browser per la navigazione Internet e della posta 

elettronica, della piattaforma per gestione modulo GPU Indire. 

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati. Ai sensi del DPR. 445/2000 le 
dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno 
valore di autocertificazione. Potranno essere compiuti i dovuti controlli, anche a 
campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsità 
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in atti e le dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art.76 del DPR.445/2000 ess.mm.ii. implica 
responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla 
partecipazione alla selezione, ai sensi dell’Art.75 del predetto DPR. 445/2000. Qualora 
la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del 
contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art.1446 c.c. 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per 
la presentazione della domanda di partecipazione. L'accertamento della mancanza dei 
suddetti requisiti comporta in qualunque momento l'esclusione dalla procedura di 
selezione stessa e la risoluzione dell’affidamento dell’incarico. 

Nella dichiarazione dei titoli posseduti, il candidato dovrà indicare tutti i riferimenti utili per 
consentire alla commissione valutatrice una precisa e puntuale valutazione degli stessi. 

2. COMPENSO 
Il compenso orario è così stabilito: 

• Esperto € 70 lordo Stato. 

• Tutor € 30 lordo Stato. 
 

La liquidazione dei compensi relativi allo svolgimento degli incarichi di cui sopra 
saranno effettuati dopo l’effettivo trasferimento del saldo da parte del MIUR al nostro 
Istituto. 

 
3. PROCEDURA DI SELEZIONE E ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI 

 
La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del 

Dirigente Scolastico sulla base della graduatoria stilata dalla Commissione di 

Valutazione appositamente nominata. La graduatoria sarà redatta sulla base dei criteri 

di valutazione e dei punteggi di seguito specificati: 

 

CRITERI PER LA SELEZIONE E L’INDIVIDUAZIONE DEGLI ESPERTI INTERNI 

TABELLA DI VALUTAZIONE E PUNTEGGI 

 

DOCENTE ESPERTO ESTERNO -TITOLI CULTURALI E 

PROFESSIONALI VALUTABILI  

max 50 punti 

Titolo Punteggio Max 
punti 
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• Laurea magistrale/specialistica affine 

alla richiesta del bando di selezione  
• Punti 10 per votazione 

110/110 e lode 

• Punti 8 per votazione 110/110 

• Punti 7 per votazione da 101 
a 109/110 

• Punti 6 per votazione fino a 100 

Max 12 

• Ulteriore laurea 
magistrale/specialistica/triennale (Unico 
titolo eventualmente da sommare alla 
laurea magistrale/specialistica che 
consente l’accesso al bando) 

• Punti 2 

• Master, dottorato di ricerca, 

specializzazioni post-laurea afferenti la 

tipologia di intervento 

(durata almeno annuale) 

• Punti 1 x titolo Max 5 

• Certificazione linguistica in lingue 

comunitarie 

• Punti 3 per certif.livello C2 

• Punti 2 per certif.livello C1 

• Punti 1 per certif.livello B2 

Max 3 

• Esperienze di docenza (esperto)nei 

progetti FESR, FSE,PON,POR 

(almeno 30 ore) 

• Punti 3 x ogni incarico Max                               12 

• Esperienza come tutor/ 
valutatore/progettista/referente in Progetti 
PON, POR, ERASMUS, FESR e altre 
azioni finanziate con fondi europei 

• Punti 3 per ogni incarico Max 12 

• Abilitazione professionale all’insegnamento 
o all’esercizio della professione 

• Punti 2 Max 2 
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• Certificazioni informatiche base, 

intermedie, specialised (di enti accreditati) 

• Punti 1 per ogni certificazione delle 
competenze informatiche  
 

Max 4 

 

TUTOR-TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI 

VALUTABILI  

 

Titolo Punteggio Max 
punti 

• Diploma di scuola secondaria di 
secondo grado (requisito minimo per 

accesso alla figura di tutor) (per 
coloro che accedono con il diploma; 

da non sommare con titolo 
superiore posseduto) 

• Punti 10 per votazione 100/100 
o 100/100 e lode 

• Punti 8 per votazione da 90 a 100 

• Punti 7 per votazione da 80 

a 90 

• Punti 6 per votazione da 70 a 80 
• Punti 5 per votazione 

da 60 a 70 

Max 12 

• Possesso di Laurea triennale 
magistrale/specialistica  

• Punti 2 

• Master, dottorato di ricerca, 

specializzazioni post-laurea afferenti la 

tipologia di intervento, scuole di 

specializzazione post diploma, ITS, 

attestati di qualifica professionale 

 

• Punti 1 x titolo Max 5 

• Certificazione linguistica in lingue 

comunitarie 

• Punti 3 per certif.livello C2 

• Punti 2 per certif.livello C1 

• Punti 1 per certif.livello B2 

Max 3 

• Esperienze di docenza (esperto)nei 

progetti FESR, FSE, PON, POR 

(almeno 30 ore) 

• Punti 3 x ogni incarico Max                               12 
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• Esperienza come tutor/ 

valutatore/progettista/referente in Progetti 
PON, POR, ERASMUS, FESR e altre 
azioni finanziate con fondi europei 

• Punti 3 per ogni incarico Max 12 

• Abilitazione professionale • Punti 2 Max 2 

• Certificazioni informatiche base, 
intermedie, specialised (di enti accreditati) 

 
 

 

• Punti 1 per ogni certificazione delle 
competenze informatiche  
 

Max 4 

 

Tutte le domande pervenute secondo le modalità e di termini del bando, saranno oggetto 

di valutazione. L'attribuzione dell'incarico sarà effettuata a giudizio insindacabile del 

Dirigente Scolastico, sulla base della graduatoria redatta secondo punteggi sopraindicati. 

A parità di punteggio costituirà titolo di precedenza l’essere docente a tempo 

indeterminato, in subordine docente con contratto annuale, in subordine docente con 

contratto al 30 giugno; in seguito a ulteriore parità, tra docente con uguale contratto, la 

maggiore anzianità di servizio. (figura del tutor)  

L’incarico sarà conferito anche nel caso pervenisse una sola domanda purché coerente 

con i requisiti di partecipazione e rispondente alle esigenze progettuali e di attuazione 

indicate nel presente bando. 

 
4. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA’ DELLE 

DOMANDE DI PARTECIPAZIONE 

 
Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla selezione debitamente 

firmata, entro e non oltre le 12:00 del 06 maggio 2024 con le seguenti modalità: 

• Attraverso mail all’indirizzo siis007004@pec.istruzione.it ; 

• A mezzo posta (raccomandata con ricevuta di ritorno; farà fede la data di 

acquisizione al protocollo della scuola e non quella di invio); 

La domanda di partecipazione alla selezione dovrà contenere al suo interno: 
1) Il curriculum vitae in formato europeo, dal quale risulti il possesso dei requisiti 

culturali e professionali necessari, nonché dei titoli validi posseduti; 

2) Elenco dei titoli culturali e professionali valutabili, cosi come indicato in tabella, 

sottoscritta, datata e firmata; 

mailto:siis007004@pec.istruzione.it
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3) Documento di riconoscimento in corso di validità; 

4) Allegato n.1 – Domanda Tutor; 

5) Allegato n. 2 – Domanda Esperto. 

La documentazione prodotta in maniera difforme dai suddetti punti e/o priva di 

sottoscrizioni e/o recante correzioni e/o cancellazioni e/o mancanza di uno degli 

allegati, e/o prodotta oltre i termini di scadenza, determinerà l’esclusione dalla 

procedura di selezione. 

Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta l’applicazione delle sanzioni penali 

previste dall’art.76 del DPR n.445/2000. 

L'amministrazione si riserva il diritto di richiedere ai candidati che risulteranno idonei e 

inseriti nella graduatoria, la presentazione completa dei titoli originali o delle copie conformi 

prima di assegnare loro l’incarico. 

La selezione sarà valida anche nel caso di unica domanda. 

 
5. PUBBLICAZIONE ESITI DELLA SELEZIONE E CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI 

I risultati dell’avviso saranno pubblicati all’albo on-line dell’Istituto e nell’apposita sezione 

PON. Gli incarichi saranno conferiti, in assenza di contrapposizione, dopo la pubblicazione 

della determina di aggiudicazione definitiva. Questa istituzione scolastica si riserva di 

procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda di 

disponibilità nonché la possibilità di annullare in qualsiasi momento il procedimento di 

conferimento. 
 

6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

In applicazione del D. Lgs. 196/2003, i dati personali richiesti saranno raccolti ai fini del 

procedimento per il quale vengono rilasciati, verranno utilizzati esclusivamente per tale 

scopo e comunque nell'ambito dell'attività istituzionale dell'istituto. 

 
7. CONTROVERSIE 

 
Per ogni controversia che dovesse sorgere nell'applicazione del presente avviso, il foro 

competente è quello di Siena. 

 
8. RINVIO ALLA NORMATIVA 

 
Per tutto quanto non indicato specificamente nel presente avviso, si fa espresso riferimento 

a quanto previsto in materia dalla vigente normativa nazionale. Le norme e le disposizioni 

contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare e 

contrattuale. 
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9. PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO 

 
Per il presente avviso si adotta la seguente forma di pubblicità: 

• pubblicazione in bacheca Argo; 

• Pubblicazione nell’apposita sezione PON del sito dell’istituto. 
 

 

Chiusi, 29/04/2024     IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE  

Prof. Marco Mosconi  
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